
* รายการทรัพย์สินท่ีต้องเสียภาษี คือ ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรา้ง
1.๑  ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือทีม่ีน้ำด้วย  (แม่น้ำ และ

ทะเลไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัติน้ี) ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่  
(๑) ที่ดินที่เป็นกรรมสทิธ์ิของบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคล เช่น โฉนด ตราจอง ตราจอง ที่ตราว่าได้ 

ทําประโยชน์ 
(๒) ที่ดินที่ไมเ่ป็นกรรมสทิธ์ิของบุคคลธรรมดาหรอืนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครอง ของบุคคล 

ธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, ส.ท.ก.๒ 
ก, นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรพัย์สินของรัฐซึ่งมกีารเข้าไปครอบครองหรือ ทำประโยชน์ ฯลฯ  เป็นต้น 

1.2 “สิ่งปลกูสร้าง” หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรอืสิ่งปลกูสร้างอย่างอื่นทีบุ่คคลอาจ เข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นทีเ่กบ็สินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้ หมายความรวมถึง
ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนงัสือแสดงกรรมสทิธ์ิห้องชุดแล้ว หรือแพ ทีบุ่คคลอาจใช้อยู่อาศัยได้
หรือที่มีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย นิยามคําว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัติน้ีมีเจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยาม
ของคําว่า “โรงเรือนหรือสิ่งปลกูสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดงันั้น 
การพิจารณาว่าอะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจงึไม่พจิารณารวมถงึเครื่องจกัรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด กรณีสิ่ง
ปลูกสร้างที่อยูร่ะหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไมส่ามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็นสิง่ปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษี
ตามพระราชบัญญัติน้ี 

ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษี คือ 
1. บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น ทรัพย์สินของพรรค การเมือง ซึ่ง

เป็นนิติบุคคลตามพระราชบญัญัตปิระกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐ ทรัพย์สินของบริษัทจํากัด 
ห้างหุ้นส่วนจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด เป็นต้น 

๒. ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรอืสิง่ปลูกสร้างอนัเป็นทรัพยส์ินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็น การเข้าไปทำ
ประโยชนห์รือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์นําทรัพยส์ินไปใหเ้ช่า ผู้เช่าในฐานะผู้
ครอบครองทรัพยส์ินของรัฐเป็นผูม้ีหน้าทีเ่สียภาษี 

งานท่ีให้บริการ การจัดเก็บภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสรา้ง  พ.ศ. 2562 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได  กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลลาดบัวขาว 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  เรื่อง การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  พ.ศ. 2562 



๓. ผู้มีหน้าที่ชําระภาษีแทน ได้แก่ 
(1) ผู้จัดการมรดกหรอืทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย  
(2) ผู้จัดการทรัพยส์ิน กรณีทีผู่้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์ ว่าด้วย 

สาบสูญ 
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนบุาลหรือผู้พทิักษ์ ในกรณีทีผู่้เสียภาษีเป็นผู้เยาว์ คนไร้ความสามารถ 

หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผูเ้สียภาษีเป็นนิติบุคคล ทัง้นี้ จะต้องมีหนงัสือ มอบอำนาจเป็น 

หลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเพือ่เกบ็ไว้เป็นหลักฐานด้วย  
(5) ผู้ชําระบัญชี ในกรณีทีผู่้เสียภาษีเป็นนิตบิุคคลเลิกกันโดยมีการชําระบัญชี 
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึง่ ในกรณีที่ทรัพยส์ินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคนรวมกนั 

๔. กรณีที่ที่ดินและสิง่ปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของ สิ่งปลกูสร้าง
นั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิง่ปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของสำนักงาน ทรัพยส์ิน
พระมหากษัตริยเ์พื่อปลกูสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของสำนักงานทรพัย์สินพระมหากษัตริย์ สำนักงานทรัพยส์ิน
พระมหากษัตริยเ์ป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะใน ส่วนของสิ่งปลูกสร้างที่ตน
เป็นเจ้าของ 

ท่ี 
ประเภท 
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1 การสำรวจ สำรวจและจัดทำบญัชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

30 วัน กองคลงั ภายในเดือน
มกราคม 

2 การประเมิน ประเมินภาษี  30 วัน กองคลงั ภายในเดือน
มกราคม 

3 แจ้งการ
ประเมินภาษี 

แจ้งการประเมินภาษีแก่
ประชาชนผูเ้สียภาษี 

30 วัน กองคลงั ภายในเดือน
กุมภาพันธ์ 

4 ชำระภาษี ประชาชนที่ได้รบัแจ้ง 
เดินทางมาชำระภาษี 

ภายในเดือน
เมษายน 

- กองคลงั ภายในเดือน
เมษายน 

ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 



5 การคัดค้าน ประชาชนที่ไม่พอใจการ
ประเมิน สามารถยื่นคัดค้าน
ต่อผู้บริหารท้องถ่ินให้ทบทวน
การประเมินใหม่ได้ 

ภายใน 
30 วัน 

วัน กองคลงั 

6 การคืนภาษี กรณีผูบ้รหิารเห็นด้วยกบัการ
คัดค้าน ให้ อปท.แจ้งผู้เสีย
ภาษีให้มารับเงินคืน  
(กรณีที่ได้ชำระเงินแล้ว) 

ภายใน 
15 วัน 

วัน กองคลงั 

7 การอุทธรณ์ กรณีคัดค้านแล้วผู้บริหารไม่
เห็นด้วย ให้ผูเ้สียภาษีอุทธรณ์
ต่อคณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์การประเมินภาษี  

ภายใน 
30 วัน 

วัน กองคลงั ภายใน 
30 วันนับแต่
วันที่ได้รับแจง้ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 1 ฉบับ 

2 หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดิน
พร้อมสำเนา เช่น โฉนดที่ดิน ใบอนุญาต
ปลูกสร้าง หนังสือสัญญา 
ซื้อขาย  

1 1 ฉบับ 

3 หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนา 
เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนภาษีมลูค่าเพิม่ หรือใบอนุญาต
ประกอบกจิการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม 
สัญญาเช่าอาคาร  

1 1 ฉบับ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นแบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษ ี



4 หนังสือรบัรองนิติบุคคล และงบแสดง
ฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)  

1 1 ฉบับ 

5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน)  

1 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนยีมและใบอนุญาต 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนาและจัดเก็บรายได งานจัดเก็บรายได 
องคการบริหารสวนตําบลลาดบัวขาว  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา   
ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดทีร่าชการกำหนด) 

1) ช่องทางการร้องเรียน องคการบริหารสวนตําบลลาดบัวขาว
 E- mail: Saraban_06302008@dla.go.th
โทรศัพท 0-4475-6384 โทรสาร 0-4475-6384

- แบบแสดงรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.3) 

ช่องทางการให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ/ กฎหมายท่ีเกีย่วข้อง :  พระราชบญัญัติที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง  พ.ศ.2562  และ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการดำเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง พ.ศ.2562 

ค่าธรรมเนียม 

ช่องทางร้องเรียน 

แบบฟอร์ม  ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

mailto:nonghuaratcity@gmail.com


   แบบบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง 
            ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ......................... 

รายการที่ดิน รายการสิง่ปลกูสร้าง 

ที่
ประเภท 

ที่ดิน 

เลขที่ 
เอกสาร 
สิทธ์ิ 

ตำแหน่งที่ดิน 
สถานทีตั้ง (หมู่

ที/ชุมชุน, 
ตำบล) 

จำนวนเน้ือที่ดิน ลักษณะการทำประโยชน์ (ตร.ว.) 

ที่ บ้านเลขที ่
ประเภท สิง่ปลูก
สร้าง (ตามบัญชี 
กรมรนารักษ์) 

ลักษณะ สิง่ปลูก
สร้าง (ตกึ/ไม้/ 
ครึ่งตึกครึง่ไม้) 

ขนาดพื้นทีรวม 
ของสิง่ปลกูสร้าง 

(ตร.ม.) 

ลักษณะการทำประโยชน์ (ตร.ม.) 
อายุโรงเรือน 

หรือ 
สิ่งปลูกสรา้ง 

(ปี) 

หมายเหต ุ
เลขที่ดิน หน้า 

สำรวจ ไร่ งาน ตร.ว. 
ประกอบ 
เกษตร 
กรรม 

อยู่อาศัย อื่นๆ 
ว่างเปลา่/ 

ไม่ทำ 
ประโยซน์ 

ใช้ 
ประโยชน์ 

หลาย 
ประเภท 

ประกอบ 
เกษตรกรรม อยู่อาศัย อื่นๆ 

ว่างเปลา่/ 
ไม่ทำ 

ประโยชน์ 

ภ.ด.ส .3 

ชื่อ.......................................................... 
บา้นเลขที.่.......หมู่ ...... ต าบล ..................... 
อ าเภอ.....................จงัหวดั......................... 
รหสัไปรษณีย ์....................... 


