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คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว อ าเภอสีคิ้ว จังหวัดนครราชสีมา 
 
 
 
หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
45วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยาย
เวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว เลขที่ 88 หมู่ 7 บ้านโนนแต้ ต าบลลาดบัวขาว อ าเภอสี
คิ้ว จงัหวัดนครราชสีมา โทรศัพท์ 0 4475 6383 – 4  โทรสาร  0 4475 6383 
www.ladboakhow.go.th 
 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการที่ทางราชการก าหนด) 
   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วัน 
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ล าด ับ  ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นค าขออน ุญาตก่อสรา้งอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขอ
อน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
1 วัน 

อบต.ลาดบัวขาว 
อ.สีคิ้ว  

จ.นครราชสีมา 

2) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานท ้องถิน่ตรวจสอบพ ิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต  
(หมายเหต ุ : (องค์กรุปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขอ
อน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
2 วัน 

อบต.ลาดบัวขาว 
อ.สีคิ้ว  

จ.นครราชสีมา 

3) การพ ิจารณา 
เจ้าพนักงานท ้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใช ้ประโยชน์
ท ่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผ ังเม ือง ตรวจสอบสถานท ี่
ก่อสรา้งจัดทาผงบริเวณแผนท ี่ส ังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท ี่
เก ี่ยวขอ้งเช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. จัดสรร
ที่ดนิฯ(หมายเหต: (องค์กรปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะ
ขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
7 วัน 

อบต.ลาดบัวขาว 
อ.สีคิ้ว  

จ.นครราชสีมา 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต 
เจ้าพนักงานท ้องถิน่ตรวจพ ิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอน ุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอ มาร ับใบอนุญาต
ก่อสรางอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ  : (องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพ้ืนทีทุ่ี่จะขอ
อน ญาตก อสรา้งอาคาร) 

 
35 วัน 

อบต.ลาดบัวขาว 
อ.สีคิ้ว  

จ.นครราชสีมา 

ขั้นตอน 



1.เจา้ของจดัเตรยีมแบบ 

และเอกสาร

3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
พิจารณาออกใบอนญุาต2. เจา้ของอาคารยื่นค าขอรบั

ใบอนญุาตเอกสาร แบบแปลน
รายการค านวณ
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ขั้นตอนการขออนุญาต 

เจ้าของ 
ผู้ออกแบบ ค านวณ เขียนแบบ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 



1. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน จ านวน 1 ชุด 
- แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ จ านวน 3 ชุด  
- ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง จ านวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคลที่  

ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
 

2. การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 
- หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
- หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีเขตท่ีดินข้างเคียง) 
- หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตั ว 

(กรณีที่อยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
- รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟ 

เป็นส่วนใหญ่หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
- แบบระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืน ๆ) 
- หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
- แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรที่ดิน) 
- เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมท่ีได้รับจากองค์การบริหารส่วนต าบลลาดบัวขาว จ านวน 1 ชุด 

(กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
 

3. ระยะเวลาในการพิจารณาในกรณีทั่วไป 
อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 15 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน  

ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีได้ก าหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
 

4. อัตราค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
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ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร และการกระท าการต่าง ๆ  
ในที่สาธารณะ 

- อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
- อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 

2.00 บาท 
- อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
- อาคารประเภทต้องมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 150 กิโลกรัม ต่อ

ตารางเมตรละ 4.00 บาท 
- พ้ืนที่หรือสิ่งก่อสร้างเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ตาราง

เมตรละ 0.50 บาท 
- พ้ืนที่หรือสิ่งก่อสร้างเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ อยู่ใน

อาคารหรือ ชั้นใดชั้นหนึ่งของอาคาร ไม่คิด ค่าธรรมเนียม 
- ทางหรือท่อระบายน้ าคิดค่าธรรมเนียม เมตรละ 1.00 บาท 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 


